TERMO DE EXTINÇÃO DO CONTRATO DE TRABALHO POR ACORDO
Art. 484-A da Consolidação das Leis do Trabalho
EMPREGADOR: [Razão social da empresa empregadora], inscrito no CNPJ sob o nº [CNPJ], com sede em [endereço completo], neste ato representado por [nome do representante].
EMPREGADO: [Nome completo do empregado], inscrito no CPF sob o nº [CPF], CTPS digital vinculada ao CPF, ocupante do cargo de [cargo], admitido em [data de admissão].
As partes acima ajustam a extinção do contrato de trabalho por acordo, nos termos do art. 484-A da CLT e das cláusulas a seguir.
1. Do acordo
EMPREGADOR e EMPREGADO declaram, de livre vontade, que desejam encerrar o contrato de trabalho por acordo entre as partes, sem que nenhum deles tenha sido coagido a firmar este termo.
2. Da data de término
O último dia de trabalho será [data]. O aviso prévio será [indenizado / trabalhado de (data) a (data)].
3. Das verbas devidas pela metade
Serão pagas por metade: a) o aviso prévio indenizado, se houver, correspondente a [número] dias; b) a indenização sobre o saldo do FGTS, equivalente a 20% (vinte por cento) dos depósitos.
4. Das verbas devidas por inteiro
Serão pagos por inteiro: a) saldo de salário de [número] dias; b) férias vencidas, se houver, e férias proporcionais de [número]/12, ambas com acréscimo de um terço; c) 13º salário proporcional de [número]/12; d) [outras verbas previstas na convenção coletiva].
5. Do FGTS e do seguro-desemprego
O EMPREGADO poderá movimentar até 80% (oitenta por cento) dos depósitos de sua conta vinculada do FGTS. As partes reconhecem que esta forma de extinção não autoriza o ingresso no Programa de Seguro-Desemprego.
6. Do pagamento
O EMPREGADOR pagará as verbas por [forma, por exemplo: Pix] até [data], no prazo de dez dias contados do término do contrato, e entregará os documentos da extinção contratual no mesmo prazo, discriminando cada parcela e seu valor.
7. Da comunicação
O EMPREGADOR fará a anotação na CTPS e as comunicações aos órgãos competentes com o motivo «acordo entre as partes».
8. Da assinatura eletrônica
As partes admitem como válida a assinatura eletrônica deste documento, nos termos do art. 10, § 2º, da Medida Provisória nº 2.200-2/2001, e reconhecem o certificado de auditoria gerado na assinatura como prova de autoria e integridade.
E, por estarem de acordo, as partes assinam este termo em [cidade], em [data].
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